
Name, Vorname: Name, Vorname:

Datum / Uhrzeit Datum / Uhrzeit

Reiseziel (Ort / Land) Reiseziel (Ort / Land)

Reisezweck (Anlass der Reise) Reisezweck (Anlass der Reise)

Fahrtkosten Fahrtkosten
km Euro / km Betrag ( € ) km Euro / km Betrag ( € )

PKW 0,30 PKW 0,30
Einzelnachweis (Bitte Belege beifügen) Einzelnachweis (Bitte Belege beifügen)

Verpflegungsmehraufwendungen Verpflegungsmehraufwendungen
Tage Euro / Tag Betrag ( € ) Tage Euro / Tag Betrag ( € )

Dauer mehr als 24 Std. 24,00 Dauer mehr als 24 Std. 24,00
Dauer mehr als 14 Std. 12,00 Dauer mehr als 14 Std. 12,00
Dauer mehr als   8 Std. 6,00 Dauer mehr als   8 Std. 6,00

Übernachtungskosten (Bitte Belege beifügen) Übernachtungskosten (Bitte Belege beifügen)
Euro / Tag Betrag ( € ) Euro / Tag Betrag ( € )

Übernachtungskosten (ohne Minibar etc.) Übernachtungskosten (ohne Minibar etc.)
Kürzung bei Gesamtpreis ÜF, HP, VP Kürzung bei Gesamtpreis ÜF, HP, VP
20% des jeweiligen Verpfl.mehraufw. 20% des jeweiligen Verpfl.mehraufw.

Reisenebenkosten (Bitte Belege beifügen) Betrag ( € ) Reisenebenkosten (Bitte Belege beifügen) Betrag ( € )
Seminargebühren Seminargebühren
Parkgebühren Parkgebühren
Kurtaxe Kurtaxe
Telefongebühren Telefongebühren
Sonstiges Sonstiges

R e i s e k o s t e n R e i s e k o s t e n

Reisebeginn                  Reiseende Reisebeginn                  Reiseende


